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HRVATSKI JEDRILIČARSKI SAVEZ
 
raspisuje natječaj za radno mjesto u Splitu
 
Administrativna tajnica
Rad na određeno vrijeme u punom radnom vremenu,
za vrijeme rodiljinog dopusta, do povratka radnice na rad.
Opis posla: obavljanje administrativnih i uredskih poslova, komunikacija sa računovodstvom, klubovima i ostalim tijelima HJS-a te poslovnim partnerima, brzo i precizno izvršavanje radnih zadataka, organizacija dokumentacije, praćenje evidencije, korespondencija i ostali uredski poslovi.

 Od vas očekujemo odlično poznavanje rada na računalu, rad sa MS Office alatima, znanje engleskog jezika, komunikativnost, snalažljivost, pedantnost, točnost i odgovornost u radu, te spremnost na timski rad.

Poželjno iskustvo na sličnim poslovima i poznavanje rada u sportskoj administraciji.

Ukoliko ste zainteresirani 

pošaljite životopis sa prilozima, dokaz o stručnoj spremi, potvrdu o nekažnjavanju
na e-mail hjs@hjs.hr ili dostavite osobno na adresu.


HRVATSKI JEDRILIČARSKI SAVEZ
Osječka 11 – SC Gripe, 21000 Split
 
Rok dostave je 3. lipnja 2026.
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